
Licenciado 
Leandro José María Yax Zelada 
Viceministro de Cultura y Deportes 
Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax. 

Guatemala, 30 de Agosto del 2013 

De la manera más atentamente dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe 
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por 
Servicio Técnico Profesionales No. 410-2013, Aprobado Mediante el Acuerdo 
Ministerial No. 30-2013, correspondiente del mes agosto del presente año, y para cobro 
de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie A1 No. 00.6 así: 

Trabajos Realizados 

1) Elaboré la programación de Acciones que permitieron dar cumplimiento 
a los Objetivos y metas trazadas en el Despacho Superior, conforme a 
las Políticas culturales y deportivas y el Plan Nacional de Desarrollo 
Cultural a Largo Plazo. 

2) Apliqué y desarrollé mis conocimientos técnicos que contribuyeron al 
Cumplimiento de las funciones asignadas al Despacho 

3) Presenté Informes y/o reportes requeridos por el Despacho 

4) Fortalecí la capacidad de gestión del Despacho. 


